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        FEDERACE RODIČŮ A PŘÁTEL 
        SLUCHOVĚ POSTIŽENÝCH, o.s.

        (www.frpsp.cz),
vyhlašuje pro své pracoviště
Středisko rané péče Tamtam

Jungmannova 25, Olomouc, www.tamtam-praha.cz,
které poskytuje služby rané péče rodinám dětí se sluchovým
a kombinovaným postižením na Moravě
výběrové řízení na místo
KORDINÁTOR/KA
Očekáváme: 

· vzdělání SŠ ekonomického směru
· aktivní znalost práce na PC 
· organizační schopnosti, samostatnost, systematičnost, zodpovědnost

Nabízíme: 

· snížený úvazek (až 0,5)
· zázemí pracoviště zřizovatele
· možnost dalšího profesního vzdělávání
· pružnou pracovní dobu
· dobré pracovní zázemí

Vítáme:

· předchozí praxe z přípravy podkladů pro účetnictví, praxe v NNO
· řidičský průkaz skupiny B
· povědomí o problematice sluchového postižení

Nástup:
· červen 2008

Pracovní náplň:

· správa pokladny (včetně pokladního deníku) a bankovního účtu
· příprava podkladů pro účetnictví
· evidence hospodaření s finančními dary, evidence majetku
· administrativní a organizační práce
· správa databáze zájemců a uživatelů služeb pracoviště
· vedení aktuálního adresáře pracoviště
· komunikace s místní správou a samosprávou
· evidence a vyřizování korespondence
· sledování grantového kalendáře, pomoc s přípravou projektů a vyhledávání možných finančních zdrojů aj.
V případě zájmu o nabízenou pracovní pozici zašlete motivační dopis a profesní životopis do 9.5.2008 adresu:

Středisko rané péče Tamtam,
Jungmannova 25, 772 00 Olomouc

email: tamtam.olomouc@seznam.cz, www.tamtam-praha.cz

Kontaktní osoba: Mgr. Anna Kučerová, Ph.D. (tel: 739 642 677)[image: image5.jpg]® o
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